MANIFESTATION EN SALLE DE HEREL sans EXTENSION
Dossier a retourner au services Locations des salles

Au moins 3 mois avant la manifestation
G N [ L L E Dossier complet sur www.ville-granville.fr / rubrique VIVRE AU

NoRmANDIE | QUOTIDIEN/ LOCATION DES SALLES

NOM DE L'ORGANISATEUR

Le ... S /20 ..... ou DU .o AU o 20
HORAIRES

Correspondant (NOmM GPrénom) : ...

Titre /STatUL : ..ot

AIESSE ..ottt ettt nreere s

Code postal : ... CommUNE : ..o

Téléphone fiXe: ... Téléphone portable ..o

[ 4 4 b= 1| USROS PP PSPPI

CADRE RESERVE A L'ADMINISTRATION

INFORMATIONS PRATIQUES

Ce dossier doit étre IMPERATIVEMENT rempli par l'organisateur d'un événement, salle de Hérel.
Ce dossier répertorie les besoins liés a la salle auquel peuvent étre ajoutés des demandes
spécifiques au moyen de formulaires tels qu'une demande de buvette, d'affichage... Tous les
documents et formulaires de réservation d'une salle et de vos besoins techniques sont
téléchargeables sur le site de la ville www.ville-granville.fr ,rubrique CADRE DE VIE, puis

ORGANISER UN EVENEMENT.
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Nous vous demandons d’adresser ce dossier manifestation didment rempli accompagné ou non
des formulaires de demandes spécifiques en méme temps qu'un courrier a l'attention de
Madame Le Maire honorant toutes vos demandes.

Cette démarche permet d'optimiser vos besoins mais aussi vous garantir la prise en considération
de chaque demande libellée dans le dossier et/ou les formulaires de demandes spécifiques.

RAPPEL
> Seule la date de réception de ces documents conditionnera le bon déroulement de la
procédure.

> Tous les champs doivent étre remplis de fagcon précise.

> Il est donc important que vous fassiez une bonne estimation de vos besoins_en consultant
le tableau des tarifs qui est a votre disposition sur le site de la ville www.ville-granville.fr pour
estimer les colts a votre charge.

ATTENTION : Aucun rendez-vous avec Madame le Maire ou un élu de la Ville de Granville n'exoneére
l'obligation de remplir ce document. Si un entretien préalable a eu lieu, merci de Uindiquer.

Pour rappel, toutes demandes de location de salle et de besoin spécifique sont soumises a
facturation conformément tarifs votés lors du Conseil municipal du 20/12/2018, délibération
N°2018.12.142.

Laetitia TYPLOT
Service Location des salles
Hotel de Ville
Service ouvert le matin uniquement sur rendez-vous
Fermeture le mercredi
Tél. 02 14 24 20 57
Locations.salles@ville-granville.fr
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MANIFESTATION EN SALLE DE HEREL sans extension

=

-Qui étes-vous ?

Association Granvillaise (loi 1901) a réserver J- 6 mois
Association non-Granvillaise (loi 1901) a réserver J- 4 mois
Commercial ou industriel granvillais a réserver J- 6 mois
Commercial ou industriel non-granvillais a réserver J- 4 mois
Privé granvillais a réserver J-2 mois sauf en juillet et aout
Privé non-granvillais a réserver J-2 mois sauf en juillet et aoat
Organisme public a réserver J- 6 mois

OO0OOoo0ooOod

2-Quelles dates souhaitez-vous réserver ?

ATTENTION : toujours s’assurer de la disponibilité des salles auprés du service location des
salles
Pré-réservation enregistrée en date du ......... / ... )

DATE DE RESERVATION DE LA SALLE :

DU vvimimisiiiins e |, /20....... a h........ Au ... [, /20....... - IO h........

3-Précisez votre demande pour l'établissement d'un devis

A remplir par vos soins Réservé a l'administration

0 Location de la salle Nombre de jours

Tarifs consultables sur www.ville- demandés :

granville.fr
O Location de la cuisine Nombre de jours

Tous demandeurs 120€ demandés :
O Location de la vaisselle (max 250 Nombre de personnes :

p)

Tous demandeurs de 85€ a 140€

O Location du
vidéoprojecteur/micros
Association Granvillaise : 12€
Autres demandeurs : 36€

O Location régie
Association Granvillaise : 63€
Autres demandeurs : 126€

O

Montage/démontage/rangement Nombre de personnes :
tables et chaises - facturation

O

La salle comprend 10 panneaux
feutrine & 7 panneaux grilles
Tous demandeurs : 3.10€/p

Utilisation du podium en place
(6Lx 3L x 0.40 h)

Autre dimension du podium (a préciser)

Enlévement du podium

Demande d'une installation
électrique en aérien

o 0Oo 0O 4d

Si autres demande Remplir formulaire
demande de matériel

4- Souhaitez-vous disposer du matériel a la ville de Granville ? (Formulaire de demande de
matériel a remplir)
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O Oui
O Non
5- Service voirie, propreté urbaine - Nettoyage du site extérieur en cas d’installation extérieure.

Date Lieu Heure Remarques

6- Avez- vous besoin d’'une décoration florale ?

O Non

O Oui — forfait 10 plantes POUIQUOI : ........coo et e e e e e e e s e e e e e e ean
Associations granvillaises : 30€
Autres demandeurs : 50€

7- Avez-vous besoin de réserver quelques emplacements de stationnement pour les véhicules
d'organisation ? (Formulaire de demande d’'occupation du domaine public a remplir)

Ce formulaire ne vaut pas accord d'occupation du domaine public, seul l'arrété signé a valeur
d’autorisation.

8- Prévoyez-vous d’ouvrir un débit de boissons ?
(Formulaire demande de débit de boissons a remplir)
Ce formulaire ne vaut pas d'autorisation a tenir un débit de boissons, seul l'arrété signé a valeur
d’autorisation.
O Oui
O Non

9- Prévoyez-vous d’émettre du son ?
(Formulaire de demande de sonorisation a remplir)
Ce formulaire ne vaut pas d'autorisation a tenir un débit de boissons, seul l'arrété signé a valeur
d’autorisation.
0O Oui
O Non

10- Prévoyez-vous la vente d'objets d'occasion ? (Formulaire demande de vente au déballage a
remplir)

Ce formulaire ne vaut pas d'autorisation a la vente au déballage, seul l'arrété signé a valeur
d’autorisation.

ONon

A réception du dossier en Mairie, dans un délai d'un mois (a compter de la réception du
courrier), il vous faudra remettre au service locations des salles :

Remettre une caution

Signer les conventions de location de la salle
Fournir une copie d’attestation d’assurance
Remettre le réglement par chéque ou numéraire
Fixer les rendez-vous pour l'état des lieux.

SANE A

ENTREE SORTIE

Date : e

Date : e
Il est rappelé que la salle de Hérel est une salle municipale dont la polyvalence a ses limites. Elle
n‘est en aucun cas une salle de spectacle car son aménagement n’est pas adapté a recevoir de
lourdes installations techniques (son et lumiére).

Dossier manifestation salle de Hérel - ville de Granville — 2019



Il est rappelé qu’'un résumé de ces consignes est affiché dans la salle.

RAPPEL quant a la capacité d'accueil de la salle de Hérel

> 430 personnes debout.

> 350 personnes assises, sans podium ni piste de danse
> 250 personnes assises, avec piste de danse et podium

Télécharger le plan de la salle de Hérel sur le site de la ville afin de faire votre implantation a 'échelle
pour que toutes les consignes de sécurité et de prévention soient respectées.

COMMUNICATION

La Ville vous aide a communiquer sur votre manifestation, pour cela pensez a nous diffuser
votre programme.

0 Votre communiqué de presse (concis et précis)

Entrée payante :
OOui  Prix: € (a détailler si nécessaire : prix enfants, etc...) ONon

O Votre visuel en haute définition a envoyer a communication@ville-granville.fr

[J Mise a disposition d’espaces d’'affichage 120 x 176

Si vous prévoyez dans votre plan de communication, 'impression d'affiches au format 120 x 176,
nous pouvons vous réserver des faces dans les colonnes Morris et/ou les sucettes CADRES BLANCS
de la ville suivant 'agenda des manifestations et dans la limite des espaces disponibles.

O Banderole — nombre:................ POSE A LA CHARGE DE L'ORGANISATEUR

Nous pouvons vous autoriser a installer vos supports sur quatre espace de notre choix, par vos soins,
suivant l'agenda des manifestions et dans la limite des espaces disponibles. Aussi, nous vous
rappelons que l'enlévement de ces supports doit étre effectif dans les trois jours qui suivent
l'événement. Dans le cas contraire, une prestation vous sera facturée.

Si une mise a jour de votre support est nécessaire, celle —ci sera facturée par nos services

MENTIONNER LA MISE EN JOUR EN TOUTES LETTRES

Souhaitez-vous la présence d'un élu ?

ONon 0OOui - Date / / Heure ____h_____
Motif - O inauguration Oremise de prix O vernissage O vin d’honneur

GESTION DES DECHETS

Trois bacs a roulettes pour collecter les ordures ménagéres sont a disposition a la salle de Hérel.
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Nous vous rappelons qu’en tant qu'organisateur vous avez en charge la collecte des déchets.
Si le nombre de bacs, vous parait insuffisant, vous devez faire une demande aupreés des services de
la communauté de communes Granville, Terre et mer. (Remplir le formulaire demande pour la

collecte et le traitement des déchets).
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